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1 do:! 1 VE T RIO GENE RAL POR EXPEDIE~TE 
( R IJ JVOOETRA\IITÉ) 

1 
Fecha de elaboración: ABRIL, 2026. 

Fondo documental: Productora Nac1onal de Biológicos Vetennanos fPRONABIVE} 
Unidad administrativa D1recc1ón General 1 
Area generadora: D1recc1ón de Planeac1ón y Adm1n1strac1ón 
Sección documental: 3C. ProgramaciÓn Orgamzac1on v Presupuestac1ón 1 
Serie documental: 3C.11 lntegrac1on y dictam~nac1on de manuales de orgamzac1on 1 
Sub serie documental: N/ A 

Código de 
Fechas ext7ermos Soporte Oocu-bll VaiOI' documenbol 

Vigen<H 

Número Título del No. de Número r-- ·!-- r--· 1 
Ubladóndel 

Consecutivo 
clasificación 

expediente 
Oescrlpdón del asunto que trabo Qlcla expediente 

Arlo de Año de ~@gajos de fojas 
Totcll 

d001mento ObH"'aciones 
archlvlstka FHko Electrónico A l F e AT AC de Apertura Cierre 

aOO.. 

1 3C.II MO·BIVE 
Manual de Orgamzación de la Productora Nacional de 

Biológicos Veterinarios 
2017 2020 1 

G:'\CionbCif\.O~A\01 

X X S 10 1S 0 (lf\otde~OP)A 
COOOOIN.AOOI< OE 

A.RCJiiVt.K\~.oPOiff l 

llEClkONICO 

2 3C.II MO-BIVE 
Manual de Organlzaoón de la Productora Naoonal de 

2020 
B101ógocos Veter1nanos 

2022 1 X S 10 1S 

L,."\C;,,...f on twYA\01 

3 3C.I1 MOBIVE 
Manual de Organlznclón de la Productora Nacional de 

2022 2022 1 X X S 10 1S 
COOROIN.ACIOH DE 

Biológicos Veterinarios 
()f' ,.,a di!' lt1 OPyA 

AACHNOS\SOPQRTE 

Eucrm~·co 

(, \(,"' C>n VP'V" ID 

3C.11 MO-BIVE 
Manual de Organización de la Produttora Nac1onal de 

4 
Blolóqlcos Veterlnmlos 

2024 2024 1 X X S 10 1S 
COORD,...,.A,IÓN L>E 

Of<IN M .t OPyA 
AR(Hl\IOS\~f 

rlrn~-.l<O 

S 3C.11 MO-BIVE 
Manual de Organización de la Productora Nacional de 

BIOlógicos Vetennanos 
2026 1 X X S 10 1S 

El po-esente inventario consta de _ 1_ foja y ampara la cantidad de __..!!L expedientes de los años _2017 • 2026_ ubicados en G:\Gest!on DPYA\01 COORDINACIÓN DE ARCHIVOS\ SOPORTE ELECTRON!CO 
Para los expedientes oon documentos electrónicos, ampara la cantidad de_ 4.34 MG_ alrrnKJenados en _ G:\ Gestion_DPYA \ 01 COORDINAOÓN DE ARCHIVOS\SOPORTE ELECTRONICO 

IJoboró 

h: .u m ll1rl Qu•JilftU \vquu 

Rnpon~blcdd \t d \1\ .. ( '1 de TrJitlllc dt.: la Ui!ct:\.H de 
l,laucou.'hlll ) \dmuul!llra..:to 

1\.ounl olld(.l~ ~ \.u~u~ 

Rn,h,.tn·:ülhle df-1 -\r~ht\0 de 1 r~n11ft de Lt Uare\.«;.k~n dt 

PLun•aliUCl \ -'dnum'JIIdC14..' 

\olidÓ 



Fondo documental: 
Unidad administrativa 
.Area generadora: 
Sección documental: 
Serie documental: 
Sub serie documental: 

Número 
Código de 

Título del 

CoiiMCUtlvo 
Claslficaoón 

••pedieftte 
arc:hlvistlca 

CAPOúHMAT· 
1 4C.21 

27042018 

CAP.cASHMAT· 
2 4C.21 

160~2018 

CAP-CASHMAT· 
3 4C.21 

15062018 

CAP CASHMAT· 
4 4C.21 

0972018 

CAPCASHMAT· 
S 4C.21 

0372018 

6 4C.21 
CAP.cASHMAT· 

09092018 

7 4C.21 
CAP-CASHMAT· 

20092019 

8 4C.21 CAP-CSST-2024 

9 4C.21 CAP-CSST-10102024 

10 4(.21 CAP<SST-17102024 

11 4C.21 CAP-CSST-25022025 

12 4C.21 CAP.CSST· 1 2052025 

1 de 1 

Productora Nac1onal de Biológicos Vetennar1os (PRONABIVEJ 
D1recc1ón General 

D1recc1ón de Planeac1ón y Adm1mstrac1ón 
4C. Recursos Humanos 

4C.21 Serv1c1os soc1a1es y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo 
N/ A 

Fechas extremas Soporta Doai!MnDI Valor documental 
No. de Número Descnpo6n del asu11to que t rata CAdll expedleftte 
legajos de fo~s Allecle Afio de Filial Electrólllco A l F e 

Apertura Cierre 

SeMclos soc .... les y cultur~les y de segundad e higiene en el 
2018 

trabaJO 
2018 1 X 

SeMCios Sociales y culturales y de segundad e h1g1ene en el 

trabajo 
2018 2018 1 X 

ServiCIOS Sociales y culturales y de segundad e h1glene en el 

trabajo 
2018 2018 1 X 

ServiCIOS Sociales y culturales y de seguridad e h19iene en el 

trabajo 
2018 2018 1 X 

ServiCIOS Sociales y culturales y de seguridad e hog,.,ne en el 
2018 

tr•bilto 
2018 1 X 

SeMC1os SOciales y cultUióll<5 y de segundad e h•g,.,ne en el 
2018 2018 1 X 

lf~ba¡o 

SeMCios SOc...,les y culturales y de segundad e hlgoene en el 
2019 2019 1 X 

trabaJO 

ServiCIOS Sociales y culturales y de segundad e higiene en el 

trabaJO 
2024 2024 1 X X 

ServiCIOS SOciales y culturales y de segundad • hlg1•n• •n •1 

trabajo 
2024 2024 1 X X 

ServiCIOS SOcl.lles y culturales y de segundad • hogi•n• •n el 

trabajo 
2024 2024 1 X X 

ServiCios Sociales y culturales y de seguridad • higiene en el 

trabttjo 
2025 2025 1 X X 

Servicios Sociales y culturales y de seguridad e h1glene en el 

trabajo 
2025 202S 1 X X 

11 VENTA R lO GE 'ERAL POR EX I'EOI E TES 
(ARC IIIVO DE TRAI\IITt) 

1 
Fecha d<o elaboración: ABIIIl. 202t. 

1 

1 
l 

Vlge11Cill 
Clocumelltal Ubic.adón del 

Total dOQimento 
Obse,.,ac:íones 

AT AC de .a... 
3 5 8 

3 S 8 

3 S 8 

3 S 8 

3 S 8 

3 S 8 

3 S 8 

3 5 8 Ofouna de RHyC 

3 S 8 Ofocma de RltyC 

3 S 8 Ofocma de RHyC 

3 S 8 OfiCoo>a de RltyC 

3 S 8 
<;ALUD ~N tL 

TRA¡¡,&JO 

El presente Inventario consta de _ 1_ foja y ampara la cantidad de ___lL expedientes de los ailos _ 2018 - 2025_ ubicados en _ Ofocirla de RHyC_ . Para los expedientes con documentos tlectróftlcos, ilmpara la 
cantidad de _o__ MG_ almace11ados en __ _ 

ll oboró 

J...::.~en ltn (}\. ,, ,. \u~ 

""~''""ahiedel \rchi\Od< ''•"' tce ~D.rltCl<>ode 
Pl.inl':'o<>:>nv ,·\drolU\1\Irx>o.> 

""'"" hii 1}1 ...... , '"'<IUU 
R"'p<r.b.ble de: .~rdv,o llt 1rill11;:•dt la OoOCCIOII d< 

l>l.Jn.:a.:¡.m ,. ·\..k'illf1t}o1r.:.e..l 

\ olido 



Fondo documental: 
Unidad administrativa 
IArea generadora: 
Sección documental: 
Ser ie documental: 
Sub se rie documental: 

Número 
Código de 

Titulo del 
clilsilicadón 

expediente Consecutivo archivíStlca 

1 4C30 30042018 

2 4C.30 5062018 

3 4C.30 21092018 

4 4C.30 21122018 

S 4C.30 21032019 

6 4(.30 21062019 

7 4(.30 8102019 

8 4C30 20122019 

9 4C30 RVC4SSl 

10 4C.30 RVC1SST 

11 4C.30 RVC15ST 

12 4C30 RVC25Sl 

13 4C.30 RVC3SST 

14 4C.30 RVC4SST 

1S 4C.30 RVC1SST 

16 4C.30 RVC2SST 

17 4C.30 RVC3SST 

18 4(.30 RVC4SST 

19 4C.30 RVC1SST 

ldo:l 

Productora Nac1onal de 81olóaicos Vetennar1os CPRONABIVEl 
D1recc1ón General 

D1recc1ón de Planeac1ón y Admm1strac1ón 
4C. Recursos Humanos 

1 VI!:NTA RIO GE ERAL POR EXPEOIE~TE: 
(ARCtiiVO OE TRJ\ MITÉ) 

1 Focha de elab0<1cl6n: ABRIL. 2026. 

1 

l 
4C.30 Ses1ones de la Com1s1ón de Segundad, Higiene y Medio Ambiente en el Trabajo Aux1har. 1 

N/ A 

fed\as extre""'s Soporte Doalmefttal Valor documental 
Vigenc:ill 

No. de Númet"O documental Ubicación del 
Descrlpdón del asunto que trat a aode expediente 

lepjos defQjat TOtal docuiiMinto 
ObServa dones 

Afio de Aiío de 
l'lsiCII Electrónico A l F e AT AC de Apertura Cierre .... 

Sesrones de la comisión de segurlclad, higiene y mediO ambiente 
2018 2018 1 

en el trabajo auxiliar 
X 3 S 8 

Sesiones de la comisión de segundad. h1giene y medio ambiente 

en el rraba¡o auxiliar 
2018 2018 1 X 3 S 8 

Sesiones de la comisiÓn de segundad, hig1ene y medio amb1ente 

en el trabajo auxiliar 
2018 2018 1 X 3 S 8 

Sesiones de la comisión de seguridad, higiene y medio ambiente 
2018 2018 1 X 3 S 8 

en el trabajo auxiliar 

Sesiones de la comtSI6n de segundad, htglene y medio ambiente 
2019 

en ellrabajo auxthar 
2019 1 X 3 S 8 

Sesiones de la comlskln de segundad, higiene y medio amb1ente 
2019 2019 1 X 3 5 8 

en el trabaJO auxiliar 

Sesoones de la comisión de seguridad, hig10ne y mediO amb1ente 
2019 2019 1 X 3 5 8 

en el trabajo auxiliar 

Sesiones de la comisión de seguridad, higiene y medio ambiente 
2019 

en el trabajo auxrhar 
2019 1 X 3 S 8 

Recorrido de venficac•ón de la comtStón de segundad e htgtene y 
2020 2020 1 X 3 S 8 

medio ambiente en el trabajo 

Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e higiene y 

medio ambtente en el traba¡o 
2022 2022 1 X 3 5 8 

Recorrido de vertflcaclón de la comisión de seguridad e h¡giene y 
2023 2023 1 X 3 S 8 

medio ambiente en el trabajo 

Recorrido de verificación de la com1sión de seguridad e hlg~tne y 
2023 

medio amblenre en el trabajo 
2023 1 X 3 S 8 

Recorrido de ver•ficactón de la comiSIÓn de segundad e higiene y 

medio ambiente en el traba¡o 
2023 2023 1 X 3 5 8 

Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e higiene y 
2023 

medio ambiente en el trabajo 
2023 1 X 3 S 8 

Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e h1giene y 
2024 

medio ambiente en el trabajo 
2024 1 X X 3 S 8 OfiCina de RH¡C 

Recorrido de venficactón de la com1sl6n de segundad e higiene y 

medio ambiente en el trabajo 
2024 2024 1 X X 3 S 8 Ofic,n• de RH¡C 

Recorrido de venficacíón de la comisión de segundad e hig1ene y 
2024 2024 1 X 

medio amb1ente en el trabajo 
X 3 5 8 Ofic~n.> de RHyC 

Recorrido de verificación de la comlsiOn de seguridad e higiene y 

mediO ambtente en el trabajo 
2024 2024 1 X X 3 5 8 O~clna de RHyC 

Recorrido de venficaclón de la comlsiOn de segundad e higiene y 

medio ambiente en el t rabaj o 
2025 202S 1 X X 3 S 8 OfiCina de RHy< 

~ ~ 



20 

21 

22 

23 

2 d<2 

4C.JO RVC2SST 
RI!Corrido de venficaoón de la comisión de segund.xl e higoene y 

medoo ambiente en el tr •balo 
202S 2025 1 X 

4( .30 RVC2SST 
RI!Corndo de - orocacl6n de la corn•slón de segundad e higoene y 

med1o ambtente M el trabajo 
202S 2025 1 X 

4 (.30 RVC2SST 
Recomdo de venncación de la cornos Ión de seguridad e hogiene y 

medio ambo ente en el trabaJo 
2025 2025 1 X 

4(.31 RVC1SST 
RKomdo de venfo<acoón de la com1St6n de seguridad e hoglene y 

medio ambtente en el traba,o 
2026 2026 1 X 

X 3 S 

X 3 S 

X 3 5 

X 3 S 

L ' VE TA RIO GE ERA L POR EXPEOI E TES 
(ARC III VO OE TRAI\ILT É) 

8 Oficon• de RHy( 

8 Ofoun.1 de RHy( 

8 Of•ctna de RHyC 

8 
'W.UO EN EL 

TRABAJO 

El presente invenl<lrio consl<l de __¡_ foja y ampara la cantidad de ~ expedk>ntes de los a~os _ 2018 - 2026_ ublaodos en _ Of'odna de la RHyC_. Para los expedientes con dowmentos electrónicos, ampara la 
cantidad de _o MG_ almacenados en 

lhbor6 

Re¡>l'ltl"..t'l..: tkl \ rt.:hl\t' d~ fr-.uh•lc.' ,t,.: l .l l)tto.!\-~kW'I de 
1•1 • ..-.e:kt..'f'l \, \ dnlit1J!-Irk11.' 



1 ck 1 t~ENTARIO GE ERAl. POR EXPt.:OIENTES 
(ARCIIIVO OE TRAMITÉ) 

1 Fecha de el• borociOn: ABRIL, 20M. 

Fondo documental: Productora Nactonal de Btológicos Vetermartos (PRONABIVE) 
Unidad administrativa Dtrecctón General 1 

Area generadora: Dtrecctón de Planeacton v Admmtstractón 
Sección documental: 4C. Recursos Humanos 1 
Serie documental: 4C.32 Mecanismo de actuación para prevenir y atender casos de maltrato laboral, hostigamiento y acoso sexual. 1 
Sub serie documental: N/ A 

C6digo ele Fechas extremas !ioportll Doal-tal 
NÚmef1) Titulo del No. ele NúiMfO clallficad6n expediente De5cripclón del asunto que trate CIOdll upect-te - lega)os ele fojas ConMCUtivo 

archivistíc:a Afto ele Aílo ele 
FWat Electrónico Apertura Cierno 

Acta de actualización de nombramumtos de los lntegriantcs del 

1 4(.32 MEC.1 MOOJniSmo de actuacoón para prevenlf y atender cosos de 2012 1 

maltralo lobor41, hostigamiento y acoso sexual. 

El presente inventarlo consta de _ 1_ roja y ampara la cantidad de ___..ll1__ expedientes de los anos _ 2012 - _ ublatdos en ------­
_o_ MG_ almacenados en----------~ 

tloborO 

)...aren h1-.•l Q u•J·•un \ 0\ZquN 

K.: l'h"'l'-l~J~ dd \rdl•""' <k 1 m1 •t~ de '"' U•rcc:aon tk 
Vbtl."b..lVO' Admtt'l'lrftl.:k' 

\ alidó 

Valor ctoaunental 
Vigetlc:la 

Ubicadón del 1 documental 

TOiif OMer,.ciones clocumento 
A l F e AT AC ele 

"""" 

X 3 ~ 8 

Para los expedientes con documentos electrónicos, ampara la cantidad de 



~ .(; PRODUCTORA NACIONAl ~~DE B'Ol.ÓGICOS VETERINARIOS 

1 de 1 1 VE 'TARJO GE ERAL POR EXPEOI E TES 
(A RCHIVO DE TRAM ITÉ) 

1 Fecho do elaboración: ABRIL. 2026. 

Fondo documental: Productora Nactonal de Btológicos Vetertnartos (PRONABIVE) 
Unidad administrativa Dtrecctón General 
IArea generadora: Dtrecctón de Planeacton v Admtntstraclon 
Sección documental: 7C Servtctos Generales 
Serie documental: 7C.17 Sestones del Comtte Interno de Proteccton Civil 
Sub serie documental: N/ A 

Fedlas extremas Soporte Doaomental 
Nú""'"' 

Código de 
Título del No. de Número 

CoMecutlVO 
daslllcadón 

expedienlll 
Descnpción del asunto que tntta c:adll expediente 

lepjos de fojaS 
ardlivistlee Ailode Ailo de Flsko Eleárónico Apertura Cierre 

1 7(,17 OPC-1 
Acta de Sesión, Programa de Simulacros y dowmentaciOn soporte 

de cada sesiOn 
2018 20t8 1 

2 7(,17 OPC·1 
Acta de 5esl0n, Programa de Simulacros y documentaCIÓn sopone 

de eLida scs16n 
2019 2019 1 

3 7C.17 CIPC-1 
Acta de Sesión, Programa de Simulacros y documentación sopon.e 

de Célda sesión 
2020 2020 1 

4 7C17 OPC·1 
Acta de Sesión, Programa de S1mulacros y documentación sopone 

de cada sesKin 
2021 2021 1 

S 7C17 OPC-1 
Acta de Sesión, Programa de S•mulacros y documentoKión soporte 

de Celda ses16n 
2022 2022 1 

6 7(.17 Of'C-1 
Acta de SeSión, Programa de S1mulacros y documentaCIÓn soporte 

de cada ses1ón 
2023 2023 1 

7 7(.17 CIPC-1 
Acta de Sesión, Programa de Simulacros y documentaCión sopone 

de cada sesíón 
2024 2024 1 

8 7C. 17 OPC·1 
Acta de Sesión, Programa de Simulacros y documentación sopone 

de cada sesKin 
2025 1 

El presente Inventario consta de _ 1_ foja y ampara la cantidad de __I!L expedien tes de los a l\os _ 2018 • 2025_ ubicados en 

de .JI MG_ almacel\ildos en -------~ 

1L 
l-..ilr'-'t h..t(.i QUIJ:w'IO \'a~qu,,:;r 

R"'-"'I'Lltl, .lbk dd \rdmnckTr.wrul..:dr.: b U~t,,;..,¡on d..: 
JlhiU~U.:MIII \ .1\dl\tltll.:ilm...;.IO 

= 

1'\~~o'fllud Qu•~' V,;~~qa-.:.1 
K.t.::<.pon,;,bk ~~ r\tChl\od..: 1 ,..,\11..! de 13 Dln.'CC!o)ft d..: 

l'IJ!:)I.;"'-.00' Admuu~trllt:Kl 

\ al idO 

1 

1 
1 

Valor dOCumental 
Vigencia 

dO<Umental Ubic:aci6n del 
Toiif dO<U..,.nto 

ome ..... ciones 

A L F e AT AC de 

"""• 
X 3 5 8 

X 3 S 8 

X 3 S 8 

X 3 S 8 

X 3 S 8 

X 3 S 8 

X 3 S 8 

X 3 S 8 

Para los expedient es con documentos electrónicos, ampara la cantidad 



1 ck 1 

Fondo documental: Productora Nactonal de Btológicos V etermanos (PRONABIVEJ 
Unidad administrat iva Dtrecc tón General 
Area generadora: Dtrecctón d e Planeactón v Admmtstrac tón 
Sección documental: lOC Cont rol de Acttvtdad es Públicas. 1 

'VE 'TARJO GENERAL POR EX PEDIENTES 
{ARC II IVO DE TRAM ITÉ) 

1 Focha de etoboracl6n: ABRIL. 20M. 

1 

Serie documental: 10C.15 Entrega - Recepc ton por tn tcto o concluston d e encargo de los Servidores Pubhcos. 1 
Sub serie documental: N/ A 

Código de Fed\as~mas Soporte Doal-tal Valor documental 
Vigenda 

documental Número Título del No. de Número 
ConMCUbvo 

clasiliaoción 
elfpecllo!nte 

Descripción del asunto que tnta cada expediente 
legajOs de foja$ 

archivistic:a Ailode Ailode 
FWco Electrónico A 

Apertura Cierre 

1 10C.1S DPYASCMyR 
Acta de Entrega · Recepct6n 1nd1Vtdual del cargo de Director 

2016 2016 1 X 
de Planeac1ón y Adminlstrac10n SCMyR 

Acta Administrativa de Entrega · RecepciOn de la T1tUI01tdod 

2 IOC.1S DPVAHAMC 
de la OiJeeción de Planeaclón y AdmmtStradón do la 

Productora NactOnal de Biológicos Vetennanos • HAMC LPO 
2018 2018 1 X 

(encargo) 

Acta AdminiStratiVa de Entrega • Recepción con foliO 261 po1 

3 10C.1S DPVAF267 ECTF deJa r de ocupar cl cargo de Dtrector de Planeación y 2018 2018 1 X 
Admlmstract6n • ECTF • LPO (encargo) 

4 10C.1S E.DPYAF1764.LPO 
Acta Administrativa de Entrega • Recepc16n con follo 1764 por 

2018 2018 1 X 
encargo del despacho de los awntos de la Dirección de 

PlaneciOn y Adm1nistrac1ó n • LPO • FBRO 

Acta Admm1stratrva de Entrega· Recepción con folio 1872 por 

S 10C.1S DCF1672 MAK de¡ar de ocupar el cargo de la DnecciOn General MAK • I'BRO 2018 2016 1 X 

(encargo) 

Acta Adm1nrsuauva de Entrega RecepciOn con folio 4174 po1 

6 10C.1S S OC F4174 I'BRO dejar de ocupar el cargo de suplente de la Dirección Cenera! 2018 2018 1 X 
I'BRO · ii'RS 

7 10C.15 UTI.Fl3689.VCL 
Acta Adm~nastrativa de Entr~a • Recepción con rollo ll689 por 

2019 2019 1 
dc¡ar de ocupar el cargo de la Titula1tdad de la Unidad de 

X 

Tecnologlas de la Información YCCL • FBRO {encargo) 

8 10C.15 E.UTI.Fl6673 I'BRO 
Acta Administrativa de Entrega • Recepoón con folro 16673 por 

2019 2019 1 X 
dejar de ocupar el cargo de encargo de la T1tulandad de la 

Unidad de Tecnolog1as de la lnfo1maC16n I'BRO • KCE 

El presente Inventario consta de _ 1_ foja y ampara la cantidad de _JilL_ expedientes de los años _2016 • 2019_ ubicados en --------· 
cantidad de _JL__ MG_ almacenados en ------------------~ 

Validó 

t...~,, llz .J ()ulf.IUO V.u:ttu~l 

R ...... pon~~ d-.1 Ardli\O !k lr.M""•._. d..; b o . .... ~IUn d... 
P~.....:IOft \ <\dm•u:ol rat.IO 

Ubicación del 
·- tOiiif doc:umenlll 

Obsenoaóotles 

L F e AT AC de 
Ailft4 

S S 10 

S S 10 

S S 10 

S S 10 

S 5 10 

S S 10 

S S 10 

S S 10 

Para los e><pedientes con documentos electrónicos, ampara la 




